
英文姓名及校外電子郵件信箱填寫流程 
為配合教育部推廣「數位學位證書」之施行，進修部將於本學年度(112 學年度)畢業生開始實施，

故須請所有「在校生(含延修生)」至「學生校務行政系統→05 學籍管理→P2 學生專區→S101 我的學

籍資料」填寫「英文姓名(備註 1)」及「校外電子郵件信箱(備註 2)」，以利彙整，本項目也列入畢業生

畢業離校流程審核項目之一，請同學們務必至系統進行填寫事宜，謝謝您的協助。 
 

備註：【下述資訊如填寫錯誤者，其後果須自行負責！；學位證書（含數位證書）頒發後，如英文姓名

錯誤者，僅能「補發」學位證明書（含數位證書）；如電子郵件信箱錯誤者，其須申請重新認

證及修正收件信箱者，須自付相關工本費用，請同學們務必重視自身權益，謝謝您的配合】 

1.英文姓名：請與護照相同，無護照同學可參考外交部-外文姓名中譯英系統翻譯(威妥瑪拼音)； 

網址：https://www.boca.gov.tw/sp-natr-singleform-1.html 。 

【填寫參照格式，請依下方中譯英系統呈現之格式內容進行填寫（國外學歷認證其英文姓名「原

則上」會依照護照之英文姓名為認定標準）！本單位不會私自修正同學已填寫之內容，如

未依指定格式填寫，而造成相關認證問題時，其後果須自行負責】 

2.校外電子郵件信箱：請填入學生個人常用信箱（如 gmail 等），非本校(@wfu.edu.tw)電子郵件信箱。 

教務處進修教務組 敬啟 

◎系統操作流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

各位媽媽們～ 
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請填寫個人常用的電子郵件信箱 

（勿勾選預設帳號） 

英文姓名如須與護照相符（須出國使用），請提

供佐證資料（如護照），或至網站自行查詢。 

填寫完成，請記得儲存 
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建議依此「選項及格式」填寫 

（一般為護照、信用卡之使用選項） 

網址：https://www.boca.gov.tw/sp-natr-singleform-1.html 


